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Ai docenti della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado 

e p.c. al Direttore S.G.A. 

sito web 

 

 

 

 

CONVOCAZIONE N. 1 

 

 

DIPARTIMENTI PER AMBITI DISCIPLINARI E CAMPI DI ESPERIENZA 

OGGETTO: Convocazione dei dipartimenti – giovedì 3 settembre 2026. 

I dipartimenti per ambiti disciplinari e campi di esperienza sono convocati giovedì 3 settembre 2026, dalle ore 9:00 alle ore 12:00, in 

attuazione del Piano delle attività collegiali precedenti l’inizio delle lezioni. I docenti della scuola secondaria di primo grado si riuniranno 

presso il plesso Starza; i docenti della scuola dell’infanzia e della scuola primaria presso il plesso Casa Papa. Partecipano  tutti i docenti, 

ripartiti per ordine di scuola e ambito di appartenenza. I lavori sono finalizzati alla programmazione comune di inizio anno. 

ORDINE DEL GIORNO 

1. Insediamento dei dipartimenti e individuazione, ove necessario, del coordinatore e del segretario della seduta. 

2. Raccordo della programmazione comune con il curricolo verticale, il PTOF e le priorità formative dell’Istituto. 

3. Condivisione delle linee metodologiche e delle azioni di accoglienza, inclusione e personalizzazione. 

4. Definizione di criteri e strumenti comuni di osservazione, verifica e valutazione; prove comuni, ove pertinenti. 

5. Sintesi delle proposte e dei materiali da sottoporre al successivo raccordo collegiale. 

6. Redazione del verbale della riunione. 

 

Verbalizzazione. Per ciascun dipartimento deve essere redatto un verbale, sottoscritto dal coordinatore e dal segretario e corredato dagli 

eventuali materiali prodotti. 

 

 

Il Dirigente scolastico 
Prof. Michele Barbarulo 

[Firma digitale] 
  

Documento informatico firmato digitalmente da MICHELE BARBARULO ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate

I.C. "F.GUARINI" SOLOFRA (AV) Protocollo 0011579/2026 del 02/09/2026 
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Prot. n. ____________ Data, ____/____/2026 

Ai docenti della scuola secondaria di primo grado 

e, p.c., al Direttore S.G.A. 

Al registro elettronico / sito web 

CONVOCAZIONE N. 2 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI – SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

OGGETTO: Convocazione dei dipartimenti disciplinari – lunedì 7 settembre 2026. 

I dipartimenti disciplinari della scuola secondaria di primo grado sono convocati lunedì 7 settembre 2026, dalle ore 10:00 alle ore 12:00, 

presso il plesso Starza. Partecipano tutti i docenti della scuola secondaria di primo grado, ripartiti nei rispettivi dipartimenti disciplinari. In 

attuazione del Piano delle attività collegiali precedenti l’inizio delle lezioni, i lavori sono finalizzati alla prosecuzione  e alla verifica della 

programmazione avviata nella riunione del 3 settembre. 

ORDINE DEL GIORNO 

7. Ripresa degli esiti della riunione del 3 settembre e organizzazione dei lavori. 

8. Completamento della programmazione dipartimentale in raccordo con il curricolo verticale e il PTOF, con particolare riguardo alle 
classi parallele. 

9. Finalizzazione delle linee metodologiche, dei criteri e degli strumenti di verifica e valutazione, comprese le prove comuni e la 
relativa scansione, ove previste. 

10. Definizione delle azioni iniziali di accoglienza, inclusione, recupero e potenziamento. 

11. Sistemazione dei documenti comuni e sintesi delle proposte da riportare al successivo Collegio. 

12. Redazione del verbale della riunione. 

Verbalizzazione. Per ciascun dipartimento deve essere redatto un verbale, sottoscritto dal coordinatore e dal segretario e corredato dagli 

eventuali documenti comuni definiti nella seduta. 

Il Dirigente scolastico 
Prof. Michele Barbarulo 

[Firma digitale] 
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Prot. n. ____________ Data, ____/____/2026 

Ai docenti della scuola dell’infanzia e della scuola primaria 

e, p.c., al Direttore S.G.A. 

Al registro elettronico / sito web 

CONVOCAZIONE N. 3 

GRUPPI COLLEGIALI DI PLESSO – AMBIENTI DI APPRENDIMENTO 

OGGETTO: Convocazione dei gruppi collegiali di plesso – lunedì 7 settembre 2026. 

I gruppi collegiali di plesso per gli ambienti di apprendimento sono convocati lunedì 7 settembre 2026, dalle ore 10:00 alle ore 12:00, 

presso i rispettivi plessi della scuola dell’infanzia e della scuola primaria. Partecipano tutti i docenti dei due ordini di scuola, secondo il 

plesso di assegnazione. In attuazione del Piano delle attività collegiali precedenti l’inizio delle lezioni, i lavori sono finalizzati alla 

ricognizione e alla pianificazione collegiale dell’assetto didattico degli spazi e dei materiali. 

ORDINE DEL GIORNO 

13. Insediamento del gruppo di plesso e individuazione del coordinatore e del segretario della seduta. 

14. Ricognizione condivisa delle esigenze didattiche di sezioni e classi e delle risorse di spazi e materiali disponibili. 

15. Pianificazione dell’assetto didattico delle aule e degli spazi comuni in funzione dell’accoglienza, dell’inclusione e dell’efficace 

utilizzo degli ambienti di apprendimento. 

16. Criteri condivisi per l’organizzazione e l’uso dei materiali, in raccordo con le condizioni organizzative del plesso; eventuali 
esigenze da segnalare. 

17. Definizione delle priorità operative e documentazione sintetica dell’assetto proposto. 

18. Redazione del verbale della riunione. 

Verbalizzazione. Ogni gruppo di plesso deve redigere un verbale, sottoscritto dal coordinatore e dal segretario, nel quale siano riportati 

l’assetto proposto e le eventuali esigenze organizzative rilevate. 

Il Dirigente scolastico 
Prof. Michele Barbarulo 

[Firma digitale] 
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Prot. n. ____________ Data, ____/____/2026 

Ai docenti interessati ai passaggi infanzia–primaria e primaria–secondaria 

e, p.c., al Direttore S.G.A. 

Al registro elettronico / sito web 

CONVOCAZIONE N. 4 

GRUPPI COLLEGIALI DI CONTINUITÀ VERTICALE 

OGGETTO: Convocazione dei gruppi di continuità verticale – venerdì 11 settembre 2026. 

I gruppi collegiali di continuità verticale sono convocati venerdì 11 settembre 2026, dalle ore 9:00 alle ore 12:00, presso i l plesso Starza. I 

lavori si svolgeranno in due gruppi distinti, rispettivamente dedicati ai passaggi infanzia–primaria e primaria–secondaria. Partecipano al 

primo gruppo i docenti della scuola dell’infanzia e delle classi prime della scuola primaria; al secondo i docenti delle classi quinte della 

scuola primaria e delle classi prime della scuola secondaria di primo grado. In attuazione del Piano delle attività collegial i precedenti 

l’inizio delle lezioni, l’incontro è finalizzato a favorire l’accoglienza e il raccordo dei percorsi nelle classi e sezioni ponte. 

ORDINE DEL GIORNO 

19. Insediamento dei due gruppi e individuazione, per ciascuno, del coordinatore e del segretario della seduta. 

20. Scambio delle informazioni educative e didattiche necessarie al passaggio, sulla base della documentazione disponibile e nel 
rispetto della riservatezza. 

21. Individuazione condivisa di bisogni, punti di forza e attenzioni utili a sostenere l’accoglienza e la continuità dei percorsi. 

22. Definizione dei primi raccordi e delle azioni di accompagnamento tra gli ordini di scuola interessati. 

23. Sintesi delle indicazioni da restituire ai team e ai consigli coinvolti. 

24. Redazione del verbale della riunione. 

Verbalizzazione. Ciascun gruppo di continuità deve redigere un proprio verbale, sottoscritto dal coordinatore e dal segretario, limitando le 

annotazioni agli elementi pertinenti alle finalità dell’incontro. 

Il Dirigente scolastico 
Prof. Michele Barbarulo 

[Firma digitale] 
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Prot. n. ____________ Data, ____/____/2026 

MODELLO OPERATIVO 

VERBALE DEL DIPARTIMENTO / GRUPPO COLLEGIALE 

Verbale n. ________. L’anno 2026, il giorno ________ del mese di ____________________, alle ore ________, presso 

________________________________________________, si riunisce il dipartimento / gruppo collegiale 

________________________________________________, convocato con nota prot. n. __________ del ____/____/2026, per discutere i 

seguenti punti all’ordine del giorno. 

Presiede la riunione ____________________________________; svolge le funzioni di segretario verbalizzante 

____________________________________. Sono presenti 

____________________________________________________________________________________________________________. Risultano 

assenti ________________________________________________________________________. 

ORDINE DEL GIORNO 

25. ____________________________________________________________________________ 

26. ____________________________________________________________________________ 

27. ____________________________________________________________________________ 

28. ____________________________________________________________________________ 

29. ____________________________________________________________________________ 

30. ____________________________________________________________________________ 

Il coordinatore, accertata la regolarità della convocazione, dichiara aperta la seduta. Si procede quindi all’esame dei punti  iscritti all’ordine del 

giorno. 

SVOLGIMENTO DEI LAVORI 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

Al termine della discussione, il dipartimento / gruppo formula le seguenti determinazioni e proposte: 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Sono prodotti o allegati al verbale i seguenti documenti o materiali: ____________________________________  

________________________________________________________________________________ 

Si ritiene di rimettere al Collegio dei docenti o al Dirigente scolastico le seguenti questioni o proposte: ________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Esauriti i punti all’ordine del giorno, la seduta è tolta alle ore __________. Il presente verbale viene letto e approvato.  

Il segretario verbalizzante Il coordinatore / presidente 

____________________________ ____________________________ 




